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1. MO TA CONG VIEC

1 Phét trién co hdi kinh doanh va ban hang, chdm séc khach hang, dich vu ban hang & sau ban hang.

2 Duy tri va phat trién quan hé véi khach hang; Phat trién va duy tri cic khach hang tiém nang, 1én y twdng va chinh sach ban hang, muc tiéu
doanh s@ dy kién va tién hanh cong viéc nham dat muc tiéu deé ra.

3 PAu méi lién lac chinh véi khach hang trong danh muc phu trach, chao hang, chao gi4, ddm phan hop dong, gidi quyét cdc nhu cau va muc tiéu
cta khach hang, nhan don hang, kiém tra thanh toan tién hang, giao hang.

4 Theo st s6 lwgng, tinh trang hang ton kho, chiing loai hang héa, gia c3, kip thoi cip nhat thong tin don hang cho KH;

5 Phu trach diéu phdi 16 hang, chirng tir XNK, thii tuc hai quan, thué XNK, lun chuyén hang héa.

6 Gii quyét cac vin dé phat sinh lién quan t&i logistics va vin chuyén, giao nhin hang hoa XNK, kiém tra, d6i chiéu s6 liéu hang héa nhap, xuit
kho, ddu méi lién hé chinh véi Hai quan, véi ddi tc vé cac van dé logistics XNK, thi tuc chitrng tir 16 hang XNK.

7 Theo ddi va thyc hién Hop ddng mua ban hang héa XNK, hop dong dich vy; Duy tri Iwu giit hd so 16 hang XNK tuan thi luat phép, 14p ké hoach
hang héa xuét nhap, théng ké va bao cdo..
Quan ly tp trung dit liéu va thong tin khich hang, tong hop, phan tich thong tin; Danh gia nghién ctru thong tin thi trudmg va dit liéu cta doi

8 thi canh tranh. Phéi hop nghién ciru thi treong quéc té trong pham vi cong viéc phu trach, phdi hop thyc hién cac hoat dong Marketing, ho tro
ban hang.

9 Deé xuit cap nhat xu hwéng méi nhdm cdi thién quy trinh 1am viéc theo hwéng gon nhe vé thi tuc, ting hiéu qua cong viéc, t6i wu héa lgi ich,
gidm thiéu chi phi.

10 H6 tro cac cong viéc khac khi dwoc yéu cau.

111 YEU CAU

Yéu cau chung Nam, t6t nghiép dai hoc tré 1én
Kinh nghiém T6i El.liéu 01,-02 nér;n ki,nh n,ghiér‘n lam Viés trong ,IT.nh vuc XNK. ba csﬁ it nhét‘Ol rhlém lkinl: nghiém lam viéc trong linh vuc
chuoi cung rng qudc té, chirng tir XNK, thi tuc Hai quan, thanh khodan thué la mot lgi thé.
Chuyén mon Chuyén nganh Thwong mai, Quan tri kinh doanh, Kinh T&, Ngoai Thuong
Yéu ciu ngoai ngir Tiéng Anh TOEIC tir 500 diém tré 1én hodc twong dwong
Vi tinh St dung thanh thao Word, Excel, MS Office
Ky ning giao tiép, thuyét phuc
Ky nidng ra quyét dinh va giai quyét vin dé
Ky nang Ky ndng quan ly rii ro
Ky ning xay dung va phat trién quan hé
K§ nang dam phan






