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THONG BAO TUYEN DUNG
Hd N|| ngdy 28 thdng 02 ndm 2023

" 
C6ng ty cd phAn Ruqu vd NGK Ha Ngi (Gi6y chring nh4n.ddng ky doanh nghiQp C6ng ty

c6 phAn, Md s6 dbanh nghiQp: 0tOOlO2245, ddng ky thay OOi tAn thf 13 ngiry 07 thdng0T
nlm2020), ho4t dQng trong linh vuc sin xu6t kinh doanh COn, Rugu, Nu6c gi6i kh6t.

Can cri vdo nhu cAu ciin bQ, C6ng ty th6ng b6o nhu cAu tuy6n dUng nhu sau:

1. Th6ng bio c6 hiQu lqc: Tn28rc212023 d€:n28lO3l2O23

2. Chri,c danh tuy6n dgng:
-Chric danh: Nh6n viOn truy6n th6ng.
-56 luqng: 01 ngudi
-Gi6i tinh: NamA{fr
-B?rg cAp: D4i hgc tr0l6n.
-Sd n[m kinh nghiQm: 01 ndm
-Trinh dQ ngoai ngfr: Ti6ng Anh giao titip co b6n, c6 kh6 n6ng dgc hitiu.
-Trinh d0 tin hgc: Vdn phong
-K! n[ng: K! ndng lap ke ho4ch, gi6i quy6t v6n dii, ra quytit clfnh, thuytlt trinh, tham

muu, tu v6n...
-Kha ndng: Xdy dUng c6c quy trinh, quy dinh, quy chti chuy6n m6n, thdnh thao c6c c6ng

viQc trong chuy6n m6n cria nh6n vi6n truydn th6ng...
-C6c y6u cAu khiic: Theo b6n md t6 c6ng viQc
-Mric luong d6ng b6o hi6m xd hQi: 7.700.000 r16ng.
-Thu nhdp vd c6c kho6n phric lgi: Theo quy dinh cria COng ty.
-Phg c6p: Xdng xe, di€n thoai, trdchnhiQm.
-Dia di6m ldm viQc: Cdng ty cO phAn Ruqu vd NGK Ha NOi- 94 Ld Dric, HBT, HN

3. HO str xin viQc dAy rhi g6m:
-Dcrn dg tuy6n: C6 nh6n c6 nhu cAu dp tuy6n vitit dcrn du tuy6n theo m6u download tr6n

website cria c6ng ty: www.halico.com.vn
-So yiSu ly lich c6 d6n 6nh vd d6ng d6u x6c nhfln cria chinh quyen dfa phucrng (kh6ng quri

6 th6ng).
-Gi4V khai sinh bin sao ho{c b6n g6c photo c6ng chring
-ci6y kh6m sric kho6 (kh6ng qu6 6 th6ng)
-Bin sao vdn bing (g6m chbingdiOm), chring chi (c6 c6ng chring)
-!al sao chring minh thu nhdn ddn/CCCD (c6 c6ng chring)
-Gi6y tpm tni tam vdng (n6u cdn)
-3 hnh3x4.
-C6c quy6t dfnh chri y6u o don vi cfi (ntiu ring vi6n d6 tung di ldm)
-Cdc gi6y chring nhdn uu ti6n (n6u c6)

4. HO so hgp ]0 xin giri v6 Ban HC- NS (Mr. TuAn: 0904 714 219) trong gid hirnh
chinh tt thrfr 2 d6n thft 6 (s6 94 Ld Dric- P. Ph4m Einh go- uai Bh rrung- Ha NOU.
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HALICO
Mi hi€u : Bh/stl:

ll

I. THONGTTN CHUNG

l Quan hQ quiin lf
a) Cap tr6n quan lj truc iiep

Truong Ban Kinh doanh

bt Cdp du6i tryc ti6p

Khdng c6

2. Quan h€ c6ng viQc

a) Bdn trong
T6t ca cric drrn vl" b6 ph6n thu6c COng ty

b) B6n ngodi

Cac don vi trul€n lhong dai chung:

Kh6ch hdng, d6i t5c cua C6ng ty.

IL MUCDfcHC6NGVTpC

I'huc hiQn cac c6ng tic li6n quan toi truyOn th6ng

Iil- rRAcH r\rrr$MVA NHTEM vU PHriI LAM KET QUA OAU RA

I \Av dq'ng kG holch c6ng r ifc

a) Oiu mdi xAy dung kC hoach cho ciic hoat d6ng truy6n thdng cho thuong hi0u HALICO Ke lroach truyin thorrg

b) LAp kti hoqch c6ng vi6c cii nhdn hang tu6n, th6ng, hing quy, hang nirn. Kd ho4ch c6ng vi6c

.,
ThUc hign c6ng viQc chuy6n m6n

a)
XAy dung k€ hoach vd trien khai truydn th6rrg cho thuorg hi6u HALICO tr6n c6c k0nh

truy6n th6ng

K0 ho4ch truy€n thdng

dugc xAy dung vd thqrc thi

dat y€u cAu

b)
Ti6p nhdn hodc tim ki6m c6c ho4t dQng truy€n th6ng vi d6i t6c truy6n th6ng phir ho'p v6i k6

hoach vd dinh hu6ng truy6n th6ng
Thdng tin hoat d6ng truydn

th6ng

c) Thuc hi6n vi6c hodn thi6n c6c thu tuc tri€n khai truyAn th6ngtheo quy djnh tndu co.1
thu tuc <luo. c trien khai

dirng quy dinh

d) 'lhuc hi€n c6c thu tuc nrua sirn hing hcia. dich vu truy6n thdng thuorg hi6u cua HALICO
Hoan thdnh c6ns vi€c dat

^lveu cau

e) Thanr gia quan lj, website, trang fanpage vir trang thucrng mai di6n tu cua tlr\[-lCO
Hodn thanh c6ne vi6c dal

^lyeu cau

0
Theo ddi ra tluan l1 hieLr qurr ra tiin do cirrg r iic xuren suot quA trinh tru)(n ihong theo

hqp dong da ki k6t

Hodn thanh c6ns vi6c da1

^:yeu cau

g)
1'6ng hqp ktit qua cdng vi6c vd biio c6o cdc chuo-ng trinh. hoat dong truyen th6ng thu'crng

h idu

h) Tdng ho. p. quan l1i c6c hinh anh, tdi li€u li€n quan ctdn thuong hieu HAI-lCO

i)
Thu thdp th6ng tin v0 cdc hoat dQng truyOn th6ng cua thuo'ng hi6u, hoat d6ng quang c6o c6c

d6i thu canh tranh d€ nghien c[r'u, phdn tich th6ng tin phuc vu c6ng vi€c

HoAn tlrdnh c6ns vi6c dat
^:veu cau

k) eh6i ho-p t6 chfc c6c srr ki6n li6n quan dOn thuong hi€u HALICO
Floan thinh c6ns vi0c alat

veu cau

3 Ki6m tra, gi6m s6t, tlinh giri



a)
Gi6m srit c6c hoat dQng truydn th6ng thuong hi6u theo dfng mgc dich, dinh huong chi€n
luryc cua C6ng ty 86o cao gi6m siit

b) GiSm s6t vi6c thuc hiOn ho. p d6ng dich vu truydn th6ng cira c6c d6i t6c 86o c6o girirn siit

c) Drinh gia hi€u qua cua c6c hoat ddng chien dich truy€n thongr quang cdo da tri€n khai 86o c6o d6nh gi6

4 Tham gia nghiGn cri'u crii ti6n ch6t lu'g'ng c6ng viQc ciia bQ ph{n vir C6ng ty.

a)
Trqc ti6p tham gia xdy dr,rng vd cai ti€n c6c quy trinh, quy dinh Ii€n quan tl6n hoat dong,
nhi6m vu cua v! tri c6ng vi€c Quy trinh, quy dinh

b) Tham muu vd d€ xuit cai ti6n v6i nguoi Quan |li truc ti6p. Y ki6n dC xudt

c)
Thuc hi6n c6c thu tuc ISO, ciic chinh s6ch: Ch6t lugng, ATTP vd m6i trucrng cia C6ng ty.

-:.b0 phdn doi voi mang cong r idc duoc giao

C6c quy trinh, thu tuc duoc
thr,rc hiQn diy du, dirng quy

dinh

5
Lu'u trfr', bio quin h6 so tiri liQu li6n quan d6n nhiQm vg cria phdng theo miing du'g'c
phfln c6ng

Luu trir dtng quy dinh, su

dung dirng quy dinh, dhng
rrruc dich. khon-g mit rniit

6 Thrgc hi6n c6ng t{c b6o c6o

a) Bilo c6o vd cdng tiic truydn th6ng thuong hi6u cua C6ng ty C6c b5o c6o

b)
86o c6o vC c6c hoat d6ng truy6n thdng thuo-ng hi6u, hoat d6ng quang c6o cua d6i thu canh
tranh

Biio c6o truy0n th6ng cua

O6i tnu canh tranh

c) 86o c6o c6ng vi6c c6 nhdn clinh kj,th6ng/ quyi I nim l dQt xudt. Biio ciio c6ng viOc

7
Thgc hign c6c nhiQm vg kh6c theo c6c vin biin quy tlinh cria C6ng ty ho{c phfln c6ng
ciia ngudi qurin lf trg'c ti6p / Linh tl4o C6ng ty.

a) Thuc hi6n c6c nhi€m vU kh6c theo quy dinh tai ti6u chuin chuy€n vi€n truydn th6ng
Hodn thdnh c6ng vi6c

cluo-c giaob)
Thgc hi6n ciic nhi€m vu kh6c theo c6c vdn ban quy dinh cua C6ng ty vd phdn c6ng cia
nguoi quan lj truc ti6p.

IV. QUYEN I{AN

Quvi:n od xu6t

a) D€ xudt biQn ph6p khSc phuc, phong ngira, cai ti6n trong c6ng vi6c/nhi6m vu ducrc giao
h) De xuat c6c b0plQn li6n quan ph6i hop d6 giai quydt cong vidc theo cong viec/ nhiCur vu aus.Eio.
c) Dugc quy6n dC xu6t voi Truonc. Pho ban vd cac v6n de li6n quan d€n c6ng r,,i0c/ nhi6m vu dugc giao.

7 Quy6n quy6t olntt

a) Dugc quyen y6u cAu cric bd phdn c6 li6n quan cung c6p th6ng tin vd ph6i hgp thuc hi6n c6ng vi6c.
b) Duo. c quy€n y6u cdu cung cdp c6c tdi li6u vd phuong tiQn gifp cho hodn thdnh c6ng vi€c duo-c giao.

b)
Duoc quy€n tir ch6i nhdn/cung c6p thdng tin. sO li€u, tdi li6u kh6ng dirng nguydn tdc/quy dinh hodc cho c6c c6 nhAn/b6
phdn kh6ng tling thdm quydn

3.
C6c-quy6n h3n khdc trong cric quy tlinh, quy ch6, cric hu'ri'ng din cri li6n quan cria C6ng ty vir trong ph4m vi riy
quyen.

Y. Er&rJ,x.[sF{.LaFr vr*-c
I Thdi gian lhm viQc

Gity hdnh chinh

2 Di6u ki0n, Mdi tru'dng linr viQc

Binh thudng

3 Du'g'c trang bi
a) M6y m6c,thi6t bi



- M5v tinh

C6ng cq dung cq lim vi6c

b) Edng phuc vdn phong theo quy dinh cua C6ng ty

c) Trang bi khric (n6u c6)

VI: rITU CI{IJ N.:EH['C.}ANH

I Y6u cAu co bin

a) Trinh dO diro tao

Tdt nghiQp Dai hgc

b) Tin hoc

Thdnh thao tin hec vin phong

c) Nsoai nsti
Ti6ng Anh giao ti€p co ban, c6 kha nang doc hi6u

d) Kinh nghiQrn

Kinh nghiem ldm vi6c: tdi thi6u 1 nim trong linh vuc truydn thdng

) YGu cfiu ndng lg'c chuy6n m6n

a) Ki6n th[tc

D6p fng hi6u bi6t vir ldrn aluoc c6c c6ns vi€c qui dinh trons ti6u chuin ch[rc danh chuy6n vi6n truy€n th6ng

N5m virng lu4t, quy dinh vO ban quy6n, so htu tri tu6.

Nim virns c6c quy dinh cua ph6p luAt vd quy che ndi b6 c6 li6n quan d€n chuy6n m6n, nghiqp vu;

Thdnh thao c6rc c6ng vi6c trong chuy€n m6n dam tr6ch;

C6 kha ning xdy dung c6c quy trinh, quy dinh, quy ch6 chuy6n m6n.

b) Ki ning
Giao ti6p Ki€m soiit cdng viQc

Quan l! thoi gian - 'l'in hoc vir su dung c6c c6ng cu ldrn vi€c c6 nhzin

l-irm vi6c nh6m Ddm ph6n

Ciai quydt Van de - Tham muu. tu vdn

K! nhng tu v6n, hudng
d5n ngudi kh6c

K! ndng lAp k€ hoach

c) Th6i d6

Nhi6t tinh, ndng d6ng, linh hoat, chu dOne, c6 triich nhi6m vtii c6ne vi6c.
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