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CHUONGI
NHitNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi, dfii tuong di~u chinh

1.Quy ch€ nay quy dinh ve nguyen tac, quyen han, trach nhiem, Ie 16i lam
vice, trinh tir giai quyet cong viec va quan h~ cong tac cua H9i dong quan tri Cong
ty c6 phan RuQUva Nuoc giai khat Ha N9i (sau day viet t~t la HDQT).

2. Cac thanh vien HDQT, Giam d6c, cac Pho Giam d6c, K€ toan tnrong,

Thu kY HDQT, Truong cac b9 phan cua Cong ty va cac co quan, ca nhan co quan
h~ lam viec voi HDQT chiu SlJdieu chinh cua Quy ch€ nay.

Di~u 2. Ghii thich til' ngfr

- "Dieu le": Dieu l~ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty duoc ban hanh lfin

dau van thang 11/2006, sua d6i Ian thir nhftt van nam 2011, sua d6i Ian thir hai

van nam 2014 va sua d6i Ian thil tam t~i D~i h9i d6ng c6 dong thuOng nien nam
2021 ngay 29/4/2021.

- "HDQT": H9i d6ng quan tri Cong ty c6 phfin RuQUva Nu6c giai khat Ha
N9i.

- "BQph~n": Cac Ban, Dan vi, Nha may, Xi nghi~p cua Cong ty c6 phan
RuQUva Nu6c giai khat Ha N9i.

- "Quy eh~": la Quy ch€ ho~t d9ng cua H9i d6ng quan tri Cong ty c6 phfin

RuQUva Nu6c giai khat Ha N9i.

Di~u 3. Nguyen t~e lam vi~e ella HQid8ng qmln tri

1. HDQT lam vi~c thea nguyen t~c t~p trung dan chu, vira bao dam phat
huy vai tro lanh d~o cua t~p th€ HDQT, vira de cao trach nhi~m ca nhan cua Chu
tich va cac thanh vien HDQT.

2. Cac thanh vien HDQT cung chiu trach nhi~m tru6c phap lu~t va tru6c
D~i h9i d6ng c6 dong ve Nghi quy€t, Quy€t dinh cua HDQT d6i v6i SlJphat tri€n

va hi~u qua ho~t d9ng cua HALICO.

3. Giai quy€t cong vi~c thea quy dinh cua Dieu l~ HALICO va quy dinh
cua phap lu~t; bao dam SlJgiam sat cua D~i h9i d6ng c6 dong, Ban ki€m soat trong

vi~c thlJc hi~n chilc nang, nhi~m VI,l, quyen h~n thea lu~t dinh.
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4. Bao dam tuan thu trinh tv, thu tuc va thai han giai quyet cong viec thea
dung quy dinh Di~u l~ HALICO, quy dinh cua phap luat va Quy che lam viec.

5. Bao dam dan chu, r5 rang, rninh bach va hieu qua trong moi heat dQng.

CHUONGII
TRAcH NHI~M, PIl4.M VI GIAI QUYET CONG VI~C

vA QUAN H¥ CONG TAc

Di~u 4. Trach nhi~m, each thITCva pham vi giai quy~t cong vi~c cua

HDQT

1. HDQT giai quyet cong viec thea chirc nang, nhiem vu quy dinh tai Di~u

44 cua Di~u l~ HALICO. HQi d6ng quan tri thao luan t~p th~ va quyet dinh thea

da s6 d6i voi cac v~n d~ diroc quy dinh tai Di~u 44 cua Di~u l~ HALICO va nhtrng
v~n d~ quan trong khac rna Luat Doanh nghiep quy dinh thuoc tham quyen cua

HDQT quyet dinh.

2. Cach thirc giai quyet cong viec cua HDQT:

a) Thao lu~n va quy~t nghi tung v~n d~ t~i cUQchQPHDQT thuang kY ho~c

b~t thuang.

b) D6i vai rnQt s6 v~n d~ do yeu d.u c~p bach ho~c khong nh~t thi~t phai

t6 chuc hQi nghi d~ thao lu~n t~p th~, then chi d~o cua Chu tich HDQT, Thu ky
HDQT gui toan bQh6 sa va Phi~u xin <; ki~n d~n tung thanh vien HDQT d~ xin

y ki~n bfulg van ban.

Cac nghi quy~t cua HDQT duQ'c thong qua khi co qua nua t6ng s6 thanh
vien HDQT d6ng y. Truang hQ'Pl~y Y ki~n cac thanh vien HDQT thong qua Phi~u

duQ'cthvc hi~n nhu sau:

- N~u v~n d~ dUQ'cda s6 thanh vien HDQT d6ng y, Thu kY HDQT trinh

Chu tich HDQT quy~t dinh va bao cao HDQT trong cUQChQPg§n nh~t.

- N~u v~n d~ chua duQ'c da s6 thinh vien HDQT d6ng y, Thu ky HDQT
bao cao Chu tich HDQT quy~t dinh vi~c dua v~n d~ ra cUQchQp HDQT g§n nh~t

d~ bi~u quy~t.

Di~u 5. Trach nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c clla Chll tich HDQT

Chu tich HDQT co trach nhi~rn giai quy~t cong vi~c duQ'cquy dinh t~i Di~u
47 cua Di~u l~ HALICO va nhUng v~n d~ khac rna Lu~t Doanh nghi~p quy dinh
thuQc thfrrn quy~n cua Chu tich HDQT quy~t dinh, C\lth~ nhu sau:
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1. Chi dao nghien ciru chien hroc phat trien, k€ hoach dai han, dir an dftu tir
quy mo Ion, phuong an d6i moi t6 clnrc quan ly, nhan su chu ch6t va chien hroc

phat trien nguon nhan hrc cua HALICO.

2. Lap chuang trinh, k€ hoach hoat dong cua HOi d6ng quan tri;

3. Chuan bi chuang trinh, noi dung, tai lieu phuc vu cuoc h9P; trieu t~p,

chu tri va chu toa cuoc h9P Hoi d6ng quan tri;

4. Thay mat HDQT kY cac nghi quyet, quyet dinh va cac van ban thuoc

tham quyen cua HDQT, cac van ban da:duoc Hoi d6ng quan tri thong qua hoac

phe chuan;

5. T6 chirc thea d5i va giam sat viec thirc hien cac nghi quyet, quyet dinh
cua HDQT; c6 quyen dinh chi cac quyet dinh cua Giam d6c khi phat hi~n cac

quy€t diM nay trai v6i Di€u l~ Cong ty, cac quy dinh cua phap lu~t ho~c nghi
quy€t, quy€t dinh cua HDQT, quy ch€ quan ly noi bo Cong ty.

6. Chu tich HDQT ban hanh phan cong nhi~m V\l gifra cac thanh vien

HDQT va c6 th~ di€u chinh vi~c phan cong khi th~y cftn thi€t.

7. Quy€t dinh cu thanh vien HDQT di cong tac, h9C t~p, tham quan, khao

sat a nu6c ngoai.

8. Thay m~t HDQT kY cac quy€t dinh b6 nhi~m, mi€n nhi~m, cach chilc
cac chilc danh Giam d6c, Ph6 Giam d6c, K€ toan twang HALICO sau khi cac

quy€t dinh d6 da:duqc HDQT thong qua.

9. Thay m~t HDQT ky Quy€t dinh quy dinh chilc nang, nhi~m V\l, quy€n

h~n cua bo may giup vi~c HDQT va kY cac quy€t dinh v€ nhan S\l'cua bo may

giup vi~c HDQT.

10. Thay m~t HDQT ti€p nh~n va tra loi cac bao cao, to trinh len HDQT

cua Giam d6c trong vi~c th\l'c hi~n cac Nghi quy€t, Quy€t dinh cua HDQT trong
cong tac di€u hanh.

11.Twang hQ'PChu tich Hoi d6ng quan tri v~ng m~t ho~c khong th€ th\l'c
hi~n duqc nhi~m V\l cua minh thi phai uy quy€n b~ng van ban cho mot thanh vien

khac th\l'c hi~n cac quy€n va nghia V\l cua Chu tich Hoi d6ng quan tri thea nguyen
t~c quy dinh t~i Di€u l~ HALICO. Twang hQ'Pkhong c6 nguoi duqc uy quy€n
ho~c Chtl tich Hoi d6ng quan tri ch€t, m~t tich, bi t~m giam, dang ch~p hanh hinh
ph~t ill, dang ch~p hanh bi~n phap xu ly hanh chinh t~i co sa cai nghi~n b~t bUQc,
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co sa giao due b~t buoc, tr6n khoi noi cu tru, bi han ch€ hoac m~t nang hrc hanh
vi dan sir, c6 kh6 khan trong nhan thirc, him chu hanh vi, bi Toa an c~m dam
nhiem chirc vu, c~m hanh nghe hoac lam cong viec nhat dinh thi cac thanh vien
con lai bau mQt ngiroi trong s6 cac thanh vien giu chirc Chu tich HQi d6ng quan
tri thea nguyen t~c da s6 thanh vien con lai tan thanh cho d€n khi c6 quyet dinh
moi cua HQi d6ng quan trio

J)i~u 6. Cach tlurc xli' ly cong vi~c ella Chii tjch HQi dAng quan tr]

1. Xu 11'cong viec tren co sa h6 sa, tai lieu trinh cua Giam d6c va Phieu xu
11'van ban cua Ban Hanh chinh Nhan sir; chuang trinh, k€ hoach cong tac va tinh

hinh th\l'Ct€ cua HALICO.

2. Co quy~n lam vi~c vai Ban Giam d6c, Ban ki€m soat, cac bQph~n lien

quan d~ giai quy€t cong vi~c.

J)i~u 7. Xli' ly hA sO'trinh va thong bao k~t qua

1. Ch~ nh~t sau 02 ngay lam vi~c, k€ ill ngay Thu k1' HUQT trinh, Chu

tich HUQT c6 l' ki€n vao Phi€u trinh va chuy€n l(;liThu kY.
2. U6i vai cac nQi dung trinh la nhung v~n d~ can lam ra, Chu tich HUQT

co th€ yeu cau Giam d6c va bQ ph~ lien quan trinh bay them truac khi quy€t
dinh. Thu kY HUQT thong bao cho Giam d6c chuAn bi nQi dung va t6 chuc bU6i

lam vi~c.

3. Trong thai h(;ln02 ngay lam vi~c, k€ til khi c6 l' ki€n chi d(;locua Chu

tich HUQT v~ d~ an, van ban dl,fthao, Thu k1' HUQT thong bao cho Giam d6c.

a) Truang hQ"pphai hoan chinh l(;livan ban, Giam d6c chi d(;lobQph~n lien
quan hoan chinh l(;livan ban dl,fthao d€ trinh Chu tich HUQT trong thai gian sam
nh~t.

b) Truang hQ"pdv thao van ban duQ'cHUQT, Chu tich HUQT thong qua,

trong vong 02 ngay lam vi~c, Thu kY HUQT hoan chinh cac nQi dung can thi€t d€

trinh Chu tich HUQT kY ban hanh.

4. Trong 03 ngay lam vi~c, k~ til khi nh~n duQ'Cday du h6 sa trinh, n€u Chu
tich HUQT chua co l' ki€n thi Thu kY HUQT phai xin l' ki€n chi d(;locua Chu tich

HUQT va thong bao cho Giam d6c bi€t ra 11'do.
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Di~u 8. Trach nhiem, pham vi ghU quy~t eong vi~e ciia cac thanh vien

HDQT

1. Thanh vien HUQT duoc Chu tich HUQT phan cong phu trach mot s6

linh Vl,ICcu th~, chiu trach nhiem tnroc HUQT va Chu tich HUQT v~ cong viec

thuoc linh Vl,ICduoc phan congo

2. Thanh vien HUQT c6 trach nhiem xem xet, trinh HUQT giai quyet cac
v~n d~ thuoc linh Vl,ICminh phu trach. Thanh vien HUQT phai gianh thai gian d~
nghien ciru cac nQi dung chuan bi bieu quyet cua HUQT, thuc hien cac nhiem vu

duoc Chu tich HUQT uy quyen va bao cao k€t qua cong viec voi HUQT trong

phien hop gAnnh~t.

3. Thanh vien HUQT c6 trach nhiem tham dir dAydu cac cuoc hop thuong

ky hoac b~t thirong cua HUQT, thao lu~n va bi~u quy€t nhUng v~n d~ du9'c dua

ra cUQchQp ho~c Phi€u xin y ki€n.

4. Thanh vien HUQT c6 quy~n d~ nghi HUQT xem xet, giai quy€t mQt s6

v~n d~ cua HALICO thea nhi~m V\lduQ'cphan congo

5. Thanh vien HUQT c6 quy~n yeu cAu Giam d6c, cac Ph6 Giam d6c va

can bQ quan ly HALICO cung c~p cac thong tin, tai li~u v~ tinh hinh tai chinh,
cac hO(:ltdQng dAu tu, kinh doanh cua HALICO. Nguai duQ'c yeu cAu cung c~p
thong tin phai cung c~p kip thai, dAydu va chinh xac cac thong tin, tai li~u thea
yeu cAucua thanh vien HUQT t6i da khong qua 07 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n

duQ'cyeu cAu.

6. Thu kY HUQT, cac phong, ban c6 trach nhi~m cung c~p dAydu, kip thai
thong tin v~ hO(:ltdQng cua HALICO, HUQT, Chu tich HUQT va Giam d6c

HALICO khi c6 yeu cAu.

Di~u 9. BQ may giup vi~eHDQT

1. HUQT sir d\lng BQmay di~u hanh va con d~u cua HALICO d~ th\Ic hi~n

cac nhi~m V\l, quy~n h(:lncua minh.

2. BQph~n giup vi~c cua HUQT la Thu kY HUQT.

Nhi~m V\l cua Thu kY HUQT:

a) Chufrn bi cac cUQchQPHUQT va UHUCU thea yeu cAucua HUQT ho~c

Ban ki~m soat.
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b) Hoan thien thu tuc cua cac cuoc h9P, chuan bi noi dung, tai lieu cho cac

cuoc hop,

c) Thu ky tham du va ghi chep noi dung cac cuoc hop,

d) Dam bao cac nghi quyet cua HDQT phu hop voi luat phap.

e) Cung cftp cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban h9P HDQT va cac

thong tin khac cho thanh vien HDQT va thanh vien Ban kiem scat.

f) Co trach nhiem bao mat thong tin thea cac quy dinh cua phap lu~t va

Di€u l~ HALICO.

g) Diroc hirong phu cap, cac ch€ do khac va co cac nhiem vu, quyen han

khac ducc quy dinh d6i voi cac can bo, nhan vien chuyen mon, nghiep vu cua

HALICO.

h) Tham muu, giup viec cho HDQT trong viec xay dung chuang trinh, k€

hoach hoat dong.

i) Theo d5i qua trinh t6 chirc thuc hien cac nghi quy€t, quy€t dinh cua

DHDCD va HDQT.

j) Tham muu, tu vftn cho HDQT, Chu tich HDQT trong vi~c thvc hi~n

nhi~m V\l' quy€n h(;lnthea dung quy dinh cua Phap lu~t va Di€u l~ HALl CO.

k) Ki~m tra tinh hqp phap cua cac van ban, noi quy, quy ch€, hQ'pd6ng ...

truac khi trinh Chu tich HDQT kY ban hanh.

I) Thvc hi~n cac nhi~m V\lkhac do Chu tich HDQT phcln congo

3. Trach nhi~m cua Thu kY giup vi~c trong vi~c chu~n bi h6 sa trinh HDQT.

a) Thu kY giup vi~c chi trinh Chu tich HDQT nhfrng vftn d€ thuoc ph(;lmvi
giai quy€t cua HDQT, Chu tich HDQT neu t(;licac Di€u 44,47 Di€u l~ HALICO

va co du thu t\lCthea quy dinh t(;liDi€u 21 Quy ch€ nay.

b) Khi nh~n duQ'ch6 sa cua Giam d6c trinh HDQT ho~c Chu tich HDQT,

Thu kY HDQT co nhi~m V\lki~m tra h6 sa v€ thu tl,lcva trinh Chu tich HDQT.

- Th~m tra v€ m~t thu tl,lc:n€u h6 sa trinh chua dAydu, trong 02 ngay lam
vi~c, k~ til ngay nh~n duQ'ch6 sa trinh, Thu ky HDQT yeu cAubo ph~n lien quan

trinh b6 sung du h6 sa thea quy dinh.

- Th~m tra v€ noi dung va tinh th6ng nhftt, hqp phap cua van ban: Thu kY
HDQT co y ki€n th~m tra doc I~p v€ noi dung, tinh th6ng nhftt, hqp phap cua van
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ban; d6ng thai phoi hop voi b<)phan soan thao chinh sua nhtrng nci dung khong
dung, khong phu hop trong van ban dir thao tnroc khi trinh HDQT, Chu tich

HDQT .

.c) Cham nhat la 02 ngay him viec, k€ tit khi nhan duoc h6 sa hop l~, Thu
ky HDQT phai hoan thanh cong viec th~m tra, kern thea d~y du hE>so, Uti lieu,

trinh Chu tich HDQT, HDQT.

Di~u 10. Nguyen t~c ph6i hQ'P trong cong tac quan tr], di~u hanh gifra

HDQT va Giam d6c

1. HDQT va Giam d6c phoi hop hoat dong thea tinh than dam bao tinh
thong nh§.t trong quan ly di~u hanh HALICO; dam bao doan k~t noi b<)va tang

cirong h6 tro lfinnhau trong lanh dao, chi dao vi su phat trien chung cua HALICO

thea dung quy dinh cua phap luat va Di~u l~ HALICO.

2. HDQT ph6i hqp ch~t che v6i Giam d6c HALICO trong vi~c chu~n bi

chuang trinh, n<)idung lam vi~c cua HDQT, cac bao cao, d~ an trinh HDQT; giai
quy~t cac v§.n d~ nay sinh trong qua trinh thvc hi~n nghi quy~t cua HDQT v~
nhi~m V\l kinh t~ - xa h<)icua HALl CO; nghien cuu giai quy~t thea th~m quy~n

cac kiSn nghi cua Giam d6c; tra lai ch§.tv§.ncua c6 dong.

3. D6i v6i cac TO' trinh, d~ xu§.t cua Giam d6c, HDQT thao lu~n, thong qua

va dua ra quySt dinh trong ky h9P g~n nh§.t. Giam d6c c6 trach nhi~m thi hanh
quy~t dinh cua HDQT. Trong truang hqp Giam d6c trinh, d~ xu§.t nhung v§.n d~
kh~n c§.pc~n duqc thong qua ngay, HDQT h9P b§.tthuang ho~c l§.yy kiSn thanh
vien b~ng van ban. PhiSu hoi y kiSn phai dam bao cac thanh vien HDQT se nh~n
duqc tflJCtiSp t6i thi€u la m<)t(01) ngay tru6c khi k~t thuc thai h~n cu6i cling phai

gui PhiSu hoi y kiSn v~ Cong ty.

4. D6i v6i Hqp d6ng c6 lien quan d~n trach nhi~m HDQT ho~c phai trinh

HDQT quy~t dinh thi Giam d6c c6 trach nhi~m thong bao cho Chu tich HDQT
biSt d€ tham dv ho~c cu thanh vien HDQT khac tham dv nSu xet th§.y c~n thiSt.

5. Cac cu<)ch9P v6i cac cO'quan lien quan, d6i tac, khach hang ... c6 tinh

ch§.tquan tr9ng, lien quan t6i d6i m6i t6 chuc, cO'ch~ chinh sach, diM huang phat
tri€n trung, dai h~n ho~c xu ly nhung vuang m~c Ian cua HALICO thi Giam d6c

c6 trach nhi~m thong bao HDQT tham dv.
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6. HDQT phe duyet cac quy ch~ quan ly n9i b9 cua HALICO, my tnrong
hop cu th€ co th€ uy quyen cho Giam d6e phe duyet, ky ban hanh mot s6 quy eh~

hoat dong n9i b9, cac quy dinh, quy trinh khac cua HALICO.

7. Giam d6e co trach nhiem t6 chile trien khai cac Nghi quyet, Quyet dinh
cua HDQT va DHDCD. Trong qua trinh t6 chile thuc hien, neu phat hien vfrn d~
khong co IQ'icho HALICO thi Giam d6e phai bao cao ngay voi HDQT d€ xem
xet, dieu chinh lai Nghi quyet, Quyet dinh (neu can). Truong hop HDQT khong
thay d6i quyet dinh, Giam d6c v~n phai thuc hien nhirng co quyen diroc bao hru
y kien va kien nghi.

8. Giam d6e co quyen ill choi thuc hien nhfrng quy~t dinh cua HDQT n~u

xet thfry trai v6i phap lu~t, trai v6i Di~u l~ ho~e trai v6i nghi quy~t eua DHDCD;
d6ng thai co traeh nhi~m bao cao ngay b~ng van ban eho Ban ki€m soat. Giam
d6c chiu trach nhi~m v~ nhfrng y ki~n cua minh tru6e phap lu~t va HDQT v~ cae

vfrn d~ noi tren.

9. Cac traeh nhi~m, quy~n h~n khac eua Giam d6e duQ'c quy dinh t~i Di~u

57, Di~u l~ HALICO.

Di~u 11. Quan h~ gifra HDQT va cae don vi, bQ ph~n trong Cong ty

1. Trong ho~t d9ng cua minh, HDQT gifr m6i lien h~ thuang xuyen v6i cae
t6 chilc chfnh tri doan th€, ho~t d9ng thea Cuang lInh, Di~u l~ ma phap lu~t cho

phep.

2. HDQT ph6i hW v6i cae t6 chilc chinh tri, doan th€ qu~n chung cham 10,
bao v~ lQ'ifeh chfnh dang cua nguai lao d9ng, v~n d9ng can b9, cong nhan vien
tham gia xay dl,l'ng,phat tri€n doanh nghi~p, tl,l'giac thl,l'ehi~n cae ehu truang,

chfnh saeh, phap lu~t cua Nha nu6e.

Di~u 12. Nguyen t~c ph8i hqp gifra HDQT va Ban ki~m soat

1. Ban ki€m soat co quy~n va nhi~m V\l giam sat HDQT trong vi~c quan ly

va di~u hanh Cong ty.

2. HDQT co nhi~m V\l ph6i hW v6i Ban ki€m soat d€ vi~c ki€m tra eua Ban
ki€m soat khong gay can tr6 eho eac ho~t d9ng binh thuOng cua HDQT, khong

gian do~n ho~t d9ng kinh doanh cua Cong ty.

3. Trong qua trinh ki€m tra, giam sat ho~t d9ng eua HDQT, n~u phat hi~n
thfry co thanh vien HDQT ho~e Giam d6c vi ph~m nghia V\l cua minh thea quy
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dinh tai Di~u l~ HALl CO, Quy ch~ nay va thea quy dinh cua phap luat, Ban kiem
soar c~n thong bao ngay bang van ban toi HDQT va yeu c~u nguoi c6 hanh vi vi
pham d6 cham dill ngay hanh vi vi pham, d6ng thai yeu c~u nguoi do phai thuc

hien cac giai phap khac phuc h~u qua.

4. Tnroc khi trinh bao cao hoac dua ra cac danh gia, ket luan hoac kien nghi

len Dai hQi d6ng c6 dong v~ cac bao cao tai chinh, bao cao tinh hinh kinh doanh

hang nam cua Cong ty, Ban kiem soat c6 th~ tham khao y kien cua HDQT.

CHUONGIII
CHUONG TRiNH CONG TAc CVA HQI :DONGQUAN TRJ

:Di~u13. Chuong trinh cong hie

Chuang trinh cong tac hang nam g6m hai phan:

1. Phan mot th~ hien t6ng quat cac dinh huang, nhiem vu chu y~u cua

HDQT tren t~t ca cac lInh V\fCcong taco

2. Ph~n hai bao g6m nQi dung cac cUQchOp thuang ky cua HDQT va danh

m\lc cac bao cao, d~ an, dv thao van ban va nhfrng v~n d~ c~n trinh HDQT trong

nam.

CHUONGIV
NGUYEN TAc, TRINH TV TO CHUC cAc cUQc HQP HQI :DONG

QUANTRJ

:Di~u14. HQpHQidang quan tri

1. HQi d6ng quan trt hop it nh~t m6i quy mQt l~n va co th~ hop b~t thuang.
Truang hqp c~n thi€t t6 chuc cac cUQchop b~t thuang khi mQt trong s6 cac d6i

tUQ'ngduai day d~ nghi b~ng van ban trinh bay m\lc dich cUQchop va cac v~n d~

c~n ban b~c, xin y ki€n HDQT:

a) C6 d~ nght cua Ban Ki~m soM ho~c thanh vien dQCl~p HQi d6ng quan

tri

b) Co d~ nght cua Giam d6c ho~c it nh~t nam can bQ quan ly khac;

c) C6 d~ nght cua it nh~t 02 thanh vien HDQT;

2. Cac cUQchop cua HDQT chi duQ'c ti~n hanh khi c6 it nh~t ba ph~n tu
t6ng s6 thanh vien HDQT ho~c nguai duQ'cuy quy~n hQ'Pphap tra len dv hop.
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3. Chu tich HDQT trieu t~p cuoc hop thirong ky cua HDQT. Viec trieu tap,
chuan bi, t6 chirc hop va cac nQi dung khac lien quan d€n cuoc hop bftt thuong,
duoc thirc hien nhir d6i voi cuoc hop thuong kyo Truong hop c~n thiet, do Chu

tich HDQT quyet dinh.

4. Chu tich HDQT trieu t~p va chu tri cac cuoc hop HDQT, tnrong hop Chu
tich HDQT vang m~t thi uy quyen cho mot trong s6 thanh vien HDQT chu tri
cuoc hop HDQT. Tuy nhien viec uy quyen nay phai ducc da s6 thanh vien HDQT

chap thuan,

Di~u 15. Cong tac chuan b] cUQc hop HDQT

1. Chu tich HDQT quyet dinh cu th~ ngay hop, dai bieu tham dir va nQi

dung chuang trinh cua cuoc hop.

2. Thir kY HDQT nhiem V\l:

a) Kiem tra t6ng hgp cac h6 so, tai li~u trinh ra cUQchOp·

b) ChuAn bi chuang trinh nghi S\f cUQchOp, dv ki~n thanh ph~n hOp trinh

Chu tich HDQT quy~t dinh; chuAnbi cac di~u ki~n ph\lCV\l cUQchOp.

c) Don d6c ph\l trach cac bQph~n chuAn bi tai li~u v~ nQi dung se dUQ"cdua
ra ban b~c trong cUQchop HDQT va cac van ban lien quan.

d) Thu kY HDQT c6 trach nhi~m gui gifty mai va tai li~u v~ cac nQi dung

cUQchOp d€n cac thanh vien HDQT va d~i bi~u dUQ"cmai hop, it nhftt la 05 ngay

lam vi~c tru6c ngay hop (trir truOng hgp hop bftt thuang).

e) TruOng hgp thay d6i ngay hop, Thu kY HDQT thong bao cho thanh vien
HDQT va cac d~i bieu dUQ"cmai hop it nhftt 02 ngay tru6c ngay cUQchop b~t d~u.

Di~u 16. Thanh ph§n tham dl}'cUQc hQp HDQT

1. Thanh vien HDQT c6 trach nhi~m tham dv d~y du cac cUQchop HDQT,
n€u v~ng m~t phai bao cao b~ng van ban tru6c thai diem di~n ra cUQchop. TruOng
hgp uy quyen cho nguai khac dVhop thi phai dUQ"ctren 50% s6 thanh vien HDQT

bieu quy~t chftp thu~n va phai c6 van ban uy quy~n.

2. CUQchop HDQT chi dUQ"cti€n hanh khi c6 it nhftt 3/4 t6ng s6 thanh vien

cua HDQT tham dv.

3. HDQT mai Giam d6c, TruOng Ban kiem soat dVcac cUQchOp cua HDQT
khi xet thfty c~n thi€t.
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4. HDQT moi cac thanh phan khac du hQPkhi thao luan v~ nhtrng van d~

c6 lien quan.

5. Dai bieu khong phai la thanh vien HDQT diroc phat bieu y kien nhung

khong c6 quyen bieu quyet.

Ili~u 17. Trinh tl}' cUQc hop HIlQT

CUQchop HDQT duoc ti€n hanh thea trinh tv sau:

1. Thu ky bao cao s6 thanh vien HDQT c6 mat, vang mat va dai bieu tham

dir; thong bao chuang trinh cuoc hop.

2. Chu tich HDQT hoac nguoi diroc uy quyen lam chu toa cuoc hop.

3. HDQT thao luan tirng v§.nd~ thea trinh tv:

a) Chu toa/Nguoi duoc uy quyen lam chu tea t6m t~t noi dung, neu ra

nhtrng v§.n d~ celn xin y ki€n HDQT. N€u v§.n d~ celn xin y kien da: duoc thuyet

minh ra trong to trinh thi khong phai trinh bay them;

b) Cac thanh vien HDQT phat bieu y ki€n, n6i ra tan thanh hay khong tan

thanh ho~c y ki~n khac;

c) Giam d6c ti€p thu va giai trinh nhfrng diem chua nh§.t tri, nhfrng diu hoi

cua cac thanh vien HDQT va cac thanh vien dv hQp;

d) Chu tQak~t lu?n va l§.yy ki€n bieu quy€t. Cac quy~t dinh cua HDQT chi
duQ'cthong qua khi duQ'cqua nua s6 thanh vien HDQT bieu quy€t tan thanh;

e) Cac v§.nd~ thao lu?n chua ra, chu tQa d~ nghi HDQT chua thong qua va

yeu celu chudn bi them.

4. Chu tQa cUQchQp k€t lu?n cUQchQPcua HDQT.

Ili~u 18. Bien ban cUQc hQp HIlQT

1. Thu kY HDQT t6 chuc vi~c ghi bien ban cUQchQp cua HDQT. Bien ban
phai ghi dely du nQi dung: ten, dia chi t11,1s6 chinh, s6 va ngay c§.p Gi§.y chUng

nh?n dang kY kinh doanh, nO'idang kY kinh doanh; M\lc dich, chuang trinh va noi
dung hQp; Thai gian, dia diem hQp; HQva ten tUng thanh vien dv hQp ho~c nguai
duQ'cuy quy~n dv hQP, hQ, ten cac thanh vien khong dv hQp va ly do; cac v§.nd~

duQ'cthao lu?n va bieu quy€t t?i cUQchQP; t6m t~t cac y ki€n phat bieu cua tUng
thanh vien dv hQPthea trinh tv di~n bi~n cua cUQchQp; K€t qua bieu quy€t trong
d6 ghi ra nhfrng thanh vien tan thanh, nhung thanh vien khong tan thanh va khong

14



co y kien; Cac van d€ da diroc thong qua va ty I~bieu quyet thong qua tuong irng;
HQ, ten, chtr kY cua tAtca thanh vien hoac dai dien thea uy quyen dir hop.

Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiem v€ tinh trung thirc va chinh xac

cua n<)idung bien ban hQPHDQT.

2. Sau m6i cuoc hQP, Thu ky HDQT co trach nhiem thong baa kip thai

nhfrng quyet dinh, ket luan cua chu toa cuoc hop giri cac thanh vien HDQT, Ban
kiem soat, Giam d6c va cac b<)phan c6 lien quan. Khi c:1n thiet, thong baa cho
phong ban, cac t6 chirc chinh tri, doan th€ quan chung v€ nhtrng vAn d€ c6 lien
quan.

CHUONGV
THU Tl)C TRINH, BAN HANH VAN BAN

Di~u 19. Thii tuc gfri van ban, trinh giai quy~t cong vi~c

1. Thu ky giup viec co trach nhi~m thea d5i vi~c phM, chuy€n cong van, to'
trinh tru6c khi chuy€n d€n dia chi xu Iy thea thfrm quy€n.

Thu kY ph6i hgp v6i Ban Hanh chinh Nhan sv thea d5i, don d6c qua trinh
xu ly cac n<)idung to' trinh.

2. Cac TO' trinh, cong van cua Giam d6c trinh HDQT, Chu tich HDQT phai
da Giam d6c ky va d6ng dAu.

3. Cac cong van, to' trinh, trinh giai quy€t cong vi~c phai la ban chinh va

chi gui m<)tban d€n m<)tdia chi c6 thfrm quy€n xu lY. N€u c:1ngui d€n cac b<)
ph~n co lien quan d€ baa caa ha~c ph6i hgp thi chi ghi ten b<)ph~n do a ph:1nnai
nh~n van ban.

4. Cac t6 chuc khac khong thu<)cph~m vi quan Iy cua HDQT, thu t\lC gui
van ban d€n HDQT thvc hi~n thea quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh v€ cong tac
van thu va cac quy dinh phap lu~t khac c6 lien quan.

Di~u 20. HB SO' trinh giai quy~t cong vi~c

H6 sa trinh HDQT giai quy€t cong vi~c g6m co:

1. Tatrinh cua Giam d6c.

2. Cac tai li~u khac c6 lien quan.

Di~u 21. Quy dinh v~ vi~c ky van ban

Chu tich HDQT ky:
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1. Cac van ban quy dinh, quy che cua HDQT;

2. Cac nghi quyet, quyet dinh, chi thi de thuc hien nhiem vu, quyen han cua
minh; cac van ban chi dao dieu hanh thuoc tham quyen cua HDQT, Chu tich

HDQT;

3. Quyet dinh giai quyet khieu nai cua c6 dong thea quy dinh cua phap lu~t;

4. To trinh, baa cao cua HDQT giri T6ng Cong ty c6 phan Bia RuQUNiroc
Giai khat Ha NQiva Dai hQi d6ng c6 dong;

5. Cac van ban khac thea tham quyen.

Di~u 22. Ban hanh, cong bB cac van ban ciia HDQT

1. Thu ky HDQT va Ban Hanh chinh Nhan su chiu trach nhiem ban hanh

cac van ban cua HDQT, Chu tich HDQT trong thai gian khong qua 02 ngay lam
viec, ke nr ngay van ban duoc ky; baa dam dung dia chi, dung thu tuc.

2. Cac van ban cua HDQT, Chu tich HDQT ban hanh c6lien quan trvc ti~p
d~n giai quy~t quy€n lQ'iva nghla V\l cua c6 dong phai duQ'c thong baa ha?c niem
y~t cong khai t?i tf\} sa co quan va cong b6 thong tin thea quy dinh.

CHUONGVI
CONG TAc THONG TIN, BAo cAo

Di~u 23. Tracb nbi~m tbong tin, bao cao

1. Trach nhi~m cua Chu tich HDQT: Dinh ky c6 baa caa, cong b6 thong tin
cua HDQT thea quy dinh cua Phap lu~t, cua Uy ban ChUng khaan Nha nuac va
Sa giaa dich Chung khaan Ha NQi v€ tinh hinh ha?t dQng kinh daanh cua Cong
ty va cac baa caa chuyen d€, dQt xulit thea quy dinh cua cac co quan phap lu~t;
d6ng thai, gui cac thanh vien HDQT, Ban kiem soM.

2. Trach nhi~m cua Thu kY trong cong tac thong tin, baa caa:

a) T6 chuc vi~c cung clip thong tin ph\lc V\lcha cong tac chi d?a, di€u hanh
va giai quy~t cong vi~c thuang xuyen cua Chu tich HDQT;

b) Thea d5i, don d6c cac phong, ban thvc hi~n ch~ dQthong tin, baa caa va
t6 chuc khai thac thong tin khac ph\lc V\l sv chi d?a, di€u hanh cua HDQT;

c) Giup HDQT, Chu tich HDQT bien sa?n, t6ng hQ'Pcac baa caa dinh ky
(quy, 6 thang, nam, t6ng k~t nhi~m ky); baa caa chuyen d€; baa caa dQtxulit dUQ'c
quy dinh t?i khaan 1 Di€u nay.
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CHUONG VII
J)IEU KHOA.N THI HANH

J)i~u 24. Hi~u 11!cthi hanh

1. Quy che hoat dong cua H9i d6ng quan tri Cong ty c6 phan RuQUva Nurre
giai khat Ha N9i c6 hieu hrc thi hanh k~ til' ngay 29 thang 4 nam 2021.

2. Trong tnrong hop c6 nhtrng quy dinh cua phap luat co lien quan d~n hoat
dong cua HALICO chua duoc d€ cap trong ban quy ch~ nay hoac trong tnrong
hop c6 nhtrng quy dinh moi cua phap luat khac voi nhtrng di€u khoan trong quy
che nay thi nhtrng quy dinh cua phap lu~t do dirong nhien duoc ap dung va di€u
chinh hoat dong cua Cong ty.

Quy ch~ nay diroc l~p thanh 09 ban, c6 gia tri nhu nhau. Cac ban sao hoac
trich luc quy che nay phai c6 chtr ky cua Chu tich HDQT.I.
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